
Аннотация к учебной программе по элективному курсу  

«Деловой русский язык», 10-11класс,  

2023-2024 учебный год. 

Курс «Деловой русский язык» разработан на основе требований к обязательному минимуму 

содержания основной образовательной программы. Он складывается из следующих 

тематических разделов: 

1. Официально-деловой стиль, сфера его функционирования, жанровое 

разнообразие. Языковые формулы официальных документов. Приемы 

унификации языка служебных документов. Свойства русской официально-

деловой письменной речи. Язык и стиль распорядительных документов. Язык 

и стиль коммерческой корреспонденции. Язык и стиль инструктивно-

методических документов. Реклама в деловой речи. Правила оформления 

документов. Речевой этикет в документе. 

2. Особенности устной публичной речи. Оратор и его аудитория. Основные 

виды аргументов. Подготовка речи: выбор темы, цель речи, поиск материала, 

начало, развертывание и завершение речи. Основные приемы поиска 

материала и виды вспомогательных материалов. Словесное оформление 

публичного выступления. Понятность, информативность и выразительность 

публичной речи. 

3. Языковая норма, ее роль в становлении и функционировании литературного 

языка; речевое взаимодействие; основные единицы общения ; устная и 

письменная разновидности официально-делового языка; нормативные, 

коммуникативные, этические аспекты устной и письменной речи; 

официально-деловой стиль. 

    В соответствии с тремя функциями, присущими учебной деятельности: информационно-

ориентировочной, операционно-исполнительной и контрольно-коррекционной, - в качестве 

приоритетных выделяются три блока умений: 

1. Воспринимать учебный материал: наблюдение, слушание, чтение.  

2. Классификации и обобщения. 

3. Самоконтроль. 

    Рабочая программа элективного курса «Деловой русский язык» составлена на основе  

авторской программы М.Ю.Касумовой Деловой русский язык. 10-11 классы // Касумова 

М.Ю. Деловой русский язык. 10-11 классы : метод. пособие для учителя ст. профильной шк. 

/ М.Ю.Касумова. – М.: Гуманитар. изд. центр ВЛАДОС, 20018.- с.25-33 

с использованием УМК: 

1. Касумова М.Ю. Деловой русский язык. 10-11 классы : метод. пособие для учителя ст. 

профильной шк. / М.Ю.Касумова. – М.: Гуманитар. изд. центр ВЛАДОС, 2005 

2. Касумова М.Ю. Деловой русский язык. 10-11 классы : учеб. пособие для ст. 

профильной шк. / М.Ю.Касумова. – М.: Гуманитар. изд. центр ВЛАДОС, 2005 

3. Касумова М.Ю. Деловой русский язык. 10-11 классы : хрестоматия для ст. 

профильной шк. / М.Ю.Касумова. – М.: Гуманитар. изд. центр ВЛАДОС, 2005 

4. Касумова М.Ю. Деловой русский язык. 10-11 классы : практикум для ст. профильной 

шк. / М.Ю.Касумова. – М.: Гуманитар. изд. центр ВЛАДОС, 2005 

 

  Программа рассчитана на 68 часов (1 час в неделю) : 34 часа в 10 классе и 34 часа в 11 

классе 

 

 


